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CONCURSO PUBLICO - EDITAL N.°01/2018

ANEXO IV — CONTEUDO PROGRAMATICO

LINGUA PORTUGUESA

NIVEL FUNDAMENTAL: COMPREENSAO DE TEXTO. SINONIMOS E ANTONIMOS. FRASES
(AFIRMATIVA, NEGATIVA, EXCLAMATIVA, INTERROGATIVA). NOCOES DE NUMERO: SINGULAR
E PLURAL. NOGCOES DE GENERO: MASCULINO E FEMININO. CONCORDANCIA DO ADJETIVO
COM O SUBSTANTIVO E DO VERBO COM O SUBSTANTIVO E COM O PRONOME. PRONOMES
PESSOAIS E POSSESSIVOS. VERBOS SER, TER E VERBOS REGULARES. RECONHECIMENTO
DE FRASES CORRETAS E INCORRETAS.

NIVEL MEDIO: ORTOGRAFIA. RELACOES ENTRE FONEMAS E GRAFIAS. SILABAS.
ACENTUACAO. MORFOLOGIA: ESTRUTURA E FORMACAO DE PALAVRAS. CLASSES DE
PALAVRAS E SEU EMPREGO. FLEXAO NOMINAL E VERBAL. SINTAXE: PROCESSOS DE
COORDENAGAO E SUBORDINAGAO. EQUIVALENCIA E TRANSFORMACAO DE ESTRUTURAS.
DISCURSO DIRETO E INDIRETO. CONCORDANCIA NOMINAL E VERBAL. REGENCIA VERBAL E
NOMINAL. SIGNIFICADO DAS PALAVRAS. CRASES. PONTUACAO. INTERPRETACAO DE
TEXTOS: VARIEDADE DE TEXTOS E ADEQUACAO DE LINGUAGEM. ESTRUTURAGCAO DO
TEXTO E DOS PARAGRAFOS. INFORMACOES LITERAIS E INFERENCIAS. ESTRUTURACAO DO
TEXTO: RECURSO DE COESAO E COERENCIA. SIGNIFICACAO CONTEXTUAL DE PALAVRAS E
EXPRESSOES. SINONIMOS, ANTONIMOS, HOMONIMOS, PARONIMOS.

NIVEL SUPERIOR: ORTOGRAFIA. RELACOES ENTRE FONEMAS E GRAFIAS. ACENTUACAO.
MORFOLOGIA: ESTRUTURA E FORMAGCAO DE PALAVRAS. CLASSES DE PALAVRAS E SEU
EMPREGO. FLEXAO NOMINAL E VERBAL. SINTAXE: PROCESSOS DE COORDENACAO E
SUBORDINACAO. EQUIVALENCIA E TRANSFORMACAO DE ESTRUTURAS. DISCURSO DIRETO
E INDIRETO. CONCORDANCIA NOMINAL E VERBAL. FRASE, ORACAO E PERIODO.
SUBORDINACAO E COORDENACAO. REGENCIA VERBAL E NOMINAL. CRASE. PONTUACAO.
INTERPRETACAO DE TEXTOS: VARIEDADE DE TEXTOS E ADEQUACAO DE LINGUAGEM.
ESTRUTURACAO DO TEXTO E DOS PARAGRAFOS. INFORMACOES LITERAIS E INFERENCIAS.
ESTRUTURACAO DO TEXTO; RECURSOS DE COESAO E COERENCIA. SIGNIFICACAO
CONTEXTUAL DE PALAVRAS E EXPRESSOES. SINONIMOS, ANTONIMOS, HOMONIMOS,
PARONIMOS.

MATEMATICA

NIVEL FUNDAMENTAL: OPERACOES COM NUMEROS NATURAIS E FRACIONARIOS: ADICAO,
SUBTRACAO, MULTIPLICACAO E DIVISAO. SISTEMAS DE MEDIDAS: TEMPO, COMPRIMENTO,
CAPACIDADE, MASSA, QUANTIDADE, VOLUME. RACIOCINIO LOGICO: FORMAS E
SEQUENCIAS NUMERICAS. RESOLUCAO DE SITUACOES-PROBLEMA. RAZAO E
PROPORCAO. PORCENTAGEM. REGRA DE TRES SIMPLES.

NIVEL MEDIO: CONJUNTO DE NUMEROS: NATURAIS, INTEIROS, RACIONAIS, IRRACIONAIS,
REAIS, OPERACOES, EXPRESSOES (CALCULO), PROBLEMAS, RAIZ QUADRADA; MDC E MMC
- CALCULO - PROBLEMAS; PORCENTAGEM; JUROS SIMPLES; REGRAS DE TRES SIMPLES E
COMPOSTA; SISTEMA DE MEDIDAS: COMPRIMENTO, SUPERFICIE, MASSA, CAPACIDADE,
TEMPO, VOLUME; SISTEMA MONETARIO NACIONAL (REAL); EQUACOES: 1° E 2° GRAUS;
INEQUACOES DO 1° GRAU; EXPRESSOES ALGEBRICAS; FRACAO ALGEBRICA.

NIVEL SUPERIOR: TEORIA DOS CONJUNTOS. CONJUNTOS NUMERICOS (DEFINICOES,
OPERACOES E PROPRIEDADES): NUMEROS NATURAIS, NUMEROS INTEIROS, NUMEROS
RACIONAIS, NUMEROS IRRACIONAIS E NUMEROS REAIS. UNIDADES DE MEDIDA. SISTEMA
METRICO DECIMAL. MINIMO MULTIPLO COMUM E MAXIMO DIVISOR COMUM. RELACOES:
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PAR ORDENADO, REPRESENTACAO GRAFICA, PRODUTO CARTESIANO, RELACAO BINARIA,
DOMINIO E IMAGEM E RELACAO INVERSA. ANALISE DE GRAFICOS E TABELAS. TEORIA DAS
FUNCOES. FUNCOES DO 1° GRAU. FUNCOES DO 2° GRAU. EQUACOES IRRACIONAIS.
INEQUACOES IRRACIONAIS. POTENCIACAO. RADICIACAO. EQUACAO DO 1° E 2° GRAU.
TRIGONOMETRIA. SEQUENCIAS. PROGRESSAO ARITMETICA E GEOMETRICA. MATRIZES.
DETERMINANTES. SISTEMAS  LINEARES. ANALISE COMBINATORIA:  PRINCIPIO
FUNDAMENTAL DE CONTAGEM, FATORIAL, PERMUTACOES, ARRANJOS E COMBINACOES.
BINOMIO DE NEWTON. PROBABILIDADE. RAZAO E PROPORCAO. REGRA DE TRES SIMPLES
E COMPOSTA. MATEMATICA FINANCEIRA: PORCENTAGEM, CAPITAL, MONTANTE,
DESCONTOS, LUCROS, PREJUIZOS, TAXAS DE JUROS, JUROS SIMPLES E JUROS
COMPOSTOS. ESTATISTICA. GEOMETRIA  PLANA:  ANGULOS, TRIANGULOS,
QUADRILATEROS, POLIGONOS, CIRCUNFERENCIA E CIRCULO, CALCULO DE AREAS,
TEOREMA DE TALES, TEOREMA DE PITAGORAS. GEOMETRIA ESPACIAL: POLIEDROS
REGULARES, PIRAMIDES, PRISMAS, CILINDROS, CONES E CALCULO DE VOLUMES.
RESOLUCAO DE SITUACOES-PROBLEMA.

INFORMATICA (PARA TODOS OS NIVEIS)

NOCOES BASICAS DOS SISTEMAS OPERACIONAIS WINDOWS E LINUX. CONHECIMENTOS
DE PLANILHAS ELETRONICAS (EXCEL E BROFFICE CALC). CONHECIMENTOS DE EDITORES
DE TEXTO (WORD E BROFFICE WRITE). CONCEITOS DE PROTEGCAO E SEGURANGCA,
REALIZACAO DE COPIAS DE SEGURANCA (BACKUP), VIRUS E ATAQUES A COMPUTADORES.
CONCEITOS DE ORGANIZACAO E DE GERENCIAMENTO DE INFORMACOES, ARQUIVOS,
PASTAS E PROGRAMAS, DIRETORIOS E ARQUIVOS. NAVEGAGAO NA INTERNET: PESQUISA
NA WEB, SITES. USO DE CORREIO ELETRONICO: CAIXA POSTAL, MENSAGENS (LER,
APAGAR, ESCREVER, ANEXAR ARQUIVOS E EXTRACAO DE COPIAS).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AUXILIAR LEGISLATIVO

ATA, OFICIO, DECLARAGCAO, AVISO, COMUNICADO, REQUERIMENTO, PORTARIA,
RECEBIMENTO E REMESSA DE CORRESPONDENCIA OFICIAL. FORMAS DE TRATAMENTO EM
CORRESPONDENCIAS OFICIAIS. TIPOS DE CORRESPONDENCIA. NOCOES DE PROTOCOLO.
QUALIDADE NO ATENDIMENTO AO PUBLICO. RELACOES HUMANAS. ETICA PROFISSIONAL.
ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE FERRAZ DE VASCONCELOS (LEI
COMPLEMENTAR 167/2005 E SUAS ALTERACOES).

ASSISTENTE TECNICO LEGISLATIVO

ATA, OFICIO, MEMORANDO, CERTIDAO, ATESTADO, DECLARACAO, PROCURAGCAO, AVISO,
COMUNICADO, CIRCULAR, REQUERIMENTO, PORTARIA, EDITAL, DECRETO, CARTA
COMERCIAL. RECEBIMENTO E REMESSA DE CORRESPONDENCIA OFICIAL. FORMAS DE
TRATAMENTO EM CORRESPONDENCIAS OFICIAIS. TIPOS DE CORRESPONDENCIA. NOCOES
DE PROTOCOLO. ARQUIVO E AS TECNICAS DE ARQUIVAMENTO. QUALIDADE NO
ATENDIMENTO AO PUBLICO. RELACOES HUMANAS. ETICA PROFISSIONAL. ESTATUTO DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE FERRAZ DE VASCONCELOS (LEI
COMPLEMENTAR 167/2005 E SUAS ALTERACOES). LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE FERRAZ
DE VASCONCELOS DO ARTIGO 1° AO ARTIGO 55). LEI DE ACESSO A INFORMACAO (LEI
12.527/2011).

CONTADOR

1. CONTABILIDADE GERAL: ENTIDADE CONTABIL, PATRIMONIO, ESCRITURACAO CONTABIL,
ESTRUTURA PATRIMONIAL E DE RESULTADOS, PLANO DE CONTAS, OPERACOES
CONTABEIS, VARIACOES PATRIMONIAIS, DEMONSTRACOES FINANCEIRAS, PRINCIPIOS
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FUNDAMENTAIS DE CONTABILIDADE, ETICA DO CONTABILISTA — NORMAS BRASILEIRAS DE
CONTABILIDADE. 2. CONTABILIDADE PUBLICA: ADMINISTRACAO PUBLICA, RECEITA
PUBLICA, DESPESA PUBLICA, PRATICA DE ESCRITURACAO, ORCAMENTO PUBLICO:
PLANEJAMENTO ORGCAMENTARIO, LOA, LDO E PPA; PATRIMONIO PUBLICO, ELABORAGAO
DOS BALANCOS PUBLICOS E DEMONSTRAGCAO DAS VARIACOES PATRIMONIAIS. LEI
COMPLEMENTAR 101/00 (RESPONSABILIDADE FISCAL); LElI 8.666/93 (LICITACOES E
CONTRATOS), LEl 4.320/64, CONSTITUICAO FEDERAL — ARTS. 145 A 169- EMENDAS
CONSTITUCIONAIS 29, 30, 37 E 58 — DISPOSICOES TRANSITORIAS — ART. 60. LEI DE ACESSO
A INFORMACAO (LEI 12.527/2011).

CONTROLADOR INTERNO
1.0RCAMENTO __ PUBLICO: PRINCIPIOS ORCAMENTARIOS; PLANEJAMENTO  NA
CONSTITUICAO DE 1988; LEI DO PLANO PLURIANUAL - PPA; LEI DE DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS — LDO; LEI ORCAMENTARIA ANUAL — LOA; INICIATIVA E PRAZO DE
APRESENTACAO DO PROJETO DE LEI; CREDITOS ADICIONAIS: CONCEITO, TIPOS,
REQUISITOS PARA ABERTURA, FONTES DE RECURSOS. 2. RECEITA PUBLICA: RECEITA
ORCAMENTARIA; INGRESSO EXTRAORCAMENTARIO; FASES DA RECEITA ORCAMENTARIA.

3. DESPESA PUBLICA: DESPESA ORCAMENTARIA; DISPENDIO EXTRAORCAMENTARIO;
CLASSIFICACOES DA DESPESA ORCAMENTARIA:  INSTITUCIONAL, FUNCIONAL,
PROGRAMATICA E POR NATUREZA; FASES DA DESPESA ORCAMENTARIA; DESPESA COM
PESSOAL NOS TERMOS DA LC 101/2000. 4. RESTOS A PAGAR: LIMITES E CONDICOES PARA
A INSCRICAO DAS DESPESAS EM RESTOS A PAGAR; DESPESAS DE EXERCICIOS
ANTERIORES. 5. COMPOSICAO DO PATRIMONIO PUBLICO: ATIVO; PASSIVO; PATRIMONIO
LIQUIDO; VARIACOES PATRIMONIAIS QUANTITATIVAS E QUALITATIVAS. 6. PROCEDIMENTOS
CONTABEIS ESPECIFICOS: OPERACOES DE CREDITO; ‘REGRA DE OURQ’ (CONSTITUICAO DA
REPUBLICA, ARTIGO 167, Ill). 7. DEMONSTRACOES CONTABEIS APLICADAS AO SETOR
PUBLICO. 8. PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO: ASPECTOS GERAIS DO
PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO — PCASP. 9. TOPICOS DA LEI DE
RESPONSABILIDADE FISCAL: PRINCIPIOS; OBJETIVOS; EFEITOS NO PLANEJAMENTO E NO
PROCESSO ORCAMENTARIO; LIMITES PARA A DESPESA DE PESSOAL; LIMITES PARA
DIVIDA; MECANISMOS DE TRANSPARENCIA FISCAL; RENUNCIA DE RECEITA; GERAGCAO DE
DESPESAS; TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS; DESTINACAO DE RECURSOS PARA O SETOR
PRIVADO. 10. NOCOES BASICAS DE AUDITORIA: PRINCIPIOS DE AUDITORIA; LEI 8.666/93; LEI
4.320/64; LEI 8.429/92; LEI DE ACESSO A INFORMAGAO (LEI 12.527/2011). 11. LEGISLACAO
MUNICIPAL: ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE FERRAZ DE
VASCONCELOS (LEI COMPLEMENTAR 167/2005 E SUAS ALTERACOES). LEI ORGANICA DO
MUNICIPIO DE FERRAZ DE VASCONCELOS DO ARTIGO 1° AO ARTIGO 55).

MOTORISTA DO LEGISLATIVO

CODIGO DE TRANSITO BRASILEIRO — LEI N° 9.503/97 E SUAS ALTERACOES. SISTEMA
NACIONAL DE TRANSITO. SINALIZACAO DE TRANSITO. DIRECAO DEFENSIVA. PRIMEIROS
SOCORROS. O CIDADAO E O TRANSITO. O TRANSITO E O MEIO AMBIENTE. MECANICA
BASICA: PAINEL DE INSTRUMENTOS, MOTOR, COMBUSTIVEL, LUBRIFICANTE,
REFRIGERACAO, SISTEMA ELETRICO, CAMBIO E EMBREAGEM, DIRECAO, SUSPENSAO,
FREIOS, PNEUS, MANUTENCAO PREVENTIVA. EQUIPAMENTOS OBRIGATORIOS.
CONSERVACAO E LIMPEZA DO VEICULO. DIRECAO ECONOMICA. SEGURANCA.
SIMBOLOGIA. TELEFONES DE EMERGENCIA. RELACOES HUMANAS NO TRABALHO.
ATRIBUICOES DO CARGO. ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
FERRAZ DE VASCONCELOS (LEI COMPLEMENTAR 167/2005 E SUAS ALTERACOES).




